МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
НИЗИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ЛОМОНОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 04.06.2012г.                                                                                 №27
о разработке административных
регламентов предоставления

муниципальных услуг, ТКМВ

Во исполнение федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1. Утвердить перечень муниципальных услуг, предоставляемых местной администрацией МО Низинское сельское поселение и ответственных за предоставление услуг специалистов (Приложение №1).

2. Специалистам администрации представить проекты административных регламентов предоставления муниципальных услуг и технологические карты межведомственного взаимодействия (ТКМВ) в срок до 14 июня 2012 года в соответствии с перечнем муниципальных услуг (приложением №1 к настоящему распоряжению).
3. Контроль исполнения распоряжения оставляю за собой.

Глава местной администрации 

МО Низинское сельское поселение                                         Е.В. Конинина
Ознакомлены:                              Соо Я.Г.

                                                       Назарова Т.В..

                                                       Голубева Т.Г.

                                                        Назарова Т.В.

                                                        Четвергова В.Г.
Приложение №1 

к распоряжению от 04.06.2012 №27

Перечень
муниципальных услуг, предоставляемых местной администрацией МО

Низинское сельское поселение
	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги 

	Ответственный специалист 

	1. 
	Приём заявлений и выдача документов о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте
	Архитектор Соо Я.Г.

	2. 
	Выдача справок о принадлежности земельного участка и жилого дома, о наличии или отсутствии личного подсобного хозяйства
	Специалист Назарова Т.В.

	3. 
	Выдача выписки из похозяйственной книги, лицевого счёта
	Специалист Назарова Т.В.

	4. 
	Предоставление в собственность, в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам
	Ведущий специалист по имущественным вопросам Голубева Т.Г.

	5. 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Ведущий специалист по имущественным вопросам Голубева Т.Г.

	6. 
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	Ведущий специалист по имущественным вопросам Голубева Т.Г.

	7. 
	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	Ведущий специалист по имущественным вопросам Голубева Т.Г.

	8. 
	Предоставление жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, по договорам социального найма
	Ведущий специалист по имущественным вопросам Голубева Т.Г.

	9. 
	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (общежития, служебные жилые помещения)
	Ведущий специалист по имущественным вопросам Голубева Т.Г.

	10. 
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Ведущий специалист по имущественным вопросам Голубева Т.Г.

	11. 
	Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан (до 1 марта 2013 года)
	Ведущий специалист по имущественным вопросам Голубева Т.Г.



	12. 
	Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности
	Архитектор Соо Я.Г.

	13. 
	Предоставление в безвозмездное пользование или долгосрочную аренду на льготных условиях помещений, зданий, сооружений, являющихся муниципальной собственностью
	Ведущий специалист по имущественным вопросам Голубева Т.Г.

	14. 
	Выдача разрешений (продление срока действия разрешения) на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования
	Архитектор Соо Я.Г.

	15. 
	Выдача градостроительных планов земельных участков
	Архитектор Соо Я.Г.

	16. 
	Выдача разрешений на проведение земляных работ
	Архитектор Соо Я.Г.

	17. 
	Присвоение адреса объекту недвижимости 


	Архитектор Соо Я.Г.

	18. 
	Приём документов для регистрации по месту пребывания или жительства и обмена паспортов


	Специалист 1 категории Четвергова В.Г.

	19. 
	Выдача справок формы 9 и формы 7 гражданам, проживающим в частном секторе
	Специалист 1 категории Четвергова В.Г.

	20. 
	Выдача справок о нахождении граждан на иждивении других граждан
	Специалист 1 категории Четвергова В.Г.


	Перечень, планируемых на предоставление в электронном виде муниципальных услуг ОМСУ МО Низинское сельское поселение

	№
	Наименование муниципальной услуги, предоставляемой местной администрацией МО Низинское сельское поселение (далее – администрация) в электронном виде
	Нормативно-правовой акт, предусматривающий предоставление муниципальной услуги
	Ответственные исполнители за организацию и предоставление муниципальной услуги
	Получатели муниципальной услуги

	1.
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	проект
регламента
	Специалист по муниципальным имущественным отношениям администрации
	Физические лица

	2.
	Предоставление гражданам жилых помещений специализированного жилищного фонда
	
Регламент
постановление местной администрации от 28.02.2012 №35
	Специалист по муниципальным имущественным отношениям администрации
	Физические
Лица

	3.
	Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	проект
регламента
	Специалист по муниципальным имущественным отношениям администрации
	Физические, юридические лица

	4.
	
Предоставление жилых помещений по договорам социального найма
	проект
регламента
	Специалист по муниципальным имущественным отношениям администрации
	Физические лица

	5.
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	Регламент
постановление местной администрации от 26.01.2012 №20
	Специалист местной  администрации

(архитектор) 
	Физические, юридические лица

	6.
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	Регламент
постановление местной администрации от 26.01.2012 №20
	Специалист местной  администрации

(архитектор)
	Физические, юридические лица



	7.
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	проект
регламента
	Специалист местной  администрации

(архитектор) 
	Физические, юридические лица

	8.
	Согласование схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории
	проект
регламента
	Специалист местной  администрации

(архитектор)
	Физические, юридические лица


